~ Rybnik, dnia 31 pazdziernika 2013 roku
URZAD MIASTA RYBNIKA
BIURO AUDYTU I KONTROLI WEWNETRZNEJ
44-200 RYBNIK, ul. ZAMKOWA 5
tel. 32 43 92 142 faks 32 42 24 124
audytor@um.rybnik.pl

IS0 9001:2008

AKW.1711.26.2013
(2013/094172)

PROTOKOL
z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu nr 14 im. Janusza Korczaka
44-206 Rybnik dz. Chwalowice, ul. Slaska 1a
oraz w Miejskim Zespole Obslugi Placowek Oswiatowych w Rybniku
44-200 Rybnik dz. Smolna, ul. Reymonta 69,
w dniach od 15 do 31 pazdziernika 2013 roku

Kontrole przeprowadzila— — Inspektor w Biurze Audytu i Kontroli
Wewnetrznej na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Rybnika Nr Or.077.805.2013
z 14 pazdziernika 2013 roku.

CEL KONTROLI:
Kontrole przeprowadzono w celu sprawdzenia caloksztaltu dziatalnosci kontrolowane;
jednostki w okresie od 1 maja 2010 roku do dnia zakonczenia kontroli.

Kontrole przeprowadzono metoda wyrywkowa.
USTALENIA ORGANIZACYJNE:

Przedszkole nr 14 im. Janusza Korczaka w Rybniku (zwane dalej Przedszkolem) zgodnie

z Uchwala:
Nr 692/XXXI1/2001 Rady Miasta Rybnika z 10 pazdziernika 2001 roku od 1 stycznia
2002 roku do 31 grudnia 2010 roku prowadzone bylo w formie zakladu budzetowego,

~ Nr 739/LII/2010 Rady Miasta Rybnika z 23 czerwca 2010 roku ze zmianami
od 1 stycznia 2011 roku rozpoczelo dziatalnosé jako jednostka budzetowa.

Do 31 grudnia 2010 roku Przedszkole mialo nadany REGON 271508620 oraz
NIP 6422707127. Z uwagi na zmiang formy organizacyjno-prawnej Przedszkole
od 1 stycznia 2011 roku posiada nowe numery REGON 241795665 i NIP 6423147736.

Dyrektorem Przedszkola jest p—

Na podstawie art. 47 ustawy o samorzadzie gminnym pismem Or.0052.21.2012
z 22 sierpnia 2012 roku p. Dyrektor zostata umocowana do:
1. sktadania o$wiadczen woli w imieniu Miasta w zakresie dzialalnosci kierowanej

jednostki,
2. dysponowania przyznanymi w budzecie gminy $rodkami finansowymi i planowania
ich zgodnie ze statutem jednostki, A\
_ \W/{
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3. zaciagania zobowiazah w imieniu Miasta w ramach planu finansowego jednostki, w tym
zawierania umow zgodnie z ustawa o zamowieniach publicznych.

Obstuge finansowo-ksiegowa Przedszkola prowadzi Miejski Zespot Obstugi Placowek
Oswiatowych. Dyrektorem MZOPO jest p.ha funkcje Gloéwnej Ksiegowej
pelni Osoba odpowiedzialng za ewidencje ksiggowa w dzienniku gléwnym
oraz dochoddéw wydzielonych do 13 lutego 2012 roku byl w okresie
od 14 lutego 2012 roku do 7 stycznia 2013 roku p. Sylwia Dybata zas od 8 lutego 2013 roku

P natomiast za ewidencje ksiggowa w dzienniku ZFSS jest p. TR,

Obecnie Przedszkole posiada 5 rachunkéw bankowych:

- rachunek dochodow budzetowych,

- rachunek wydatkéw budzetowych,

- rachunek wydzielonych dochoddow,

- rachunek Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
- rachunek do obshugi projektu.

Nieruchomo$¢ zagospodarowana obiektem Przedszkola zostala oddana w trwaly zarzad
zgodnie z Decyzja Nr M-72244/00022/02 Prezydenta Miasta Rybnika z 31 sierpnia
2005 roku.

W terminie od 14 do 26 kwietnia 2010 roku w Przedszkolu zostata przeprowadzona przez
pracownika Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej UM Rybnika kontrola w celu ustalenia
przestrzegania przez jednostke procedur kontroli w okresie od 1 stycznia 2009 roku
do dnia zakonczenia kontroli. Pismem z 4 maja 2010 roku Prezydent zobowigzal
p. Dyrektor do realizacji zalecen pokontrolnych. W trakcie kontroli stwierdzono, ze zalecenia
zostaly zrealizowane.

USTALENIA KONTROLI:
I. Sprawozdawczo$é i plan finansowy.

Kontroli poddano:

1. miesi¢eczne sprawozdania Rb-27S 1 Rb-28S za okres:

- od poczatku roku do 31 maja 2012 roku,

- od poczatku roku do 30 czerwca 2013 roku,

2. kwartalne sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych
wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2012 roku oraz na koniec II kwartatu 2013 roku,

3. kwartalne sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléw diluznych oraz
gwarancji i poreczen wedhug stanu na koniec IV kwartatu 2012 roku oraz na koniec
I1 kwartatu 2013 roku.

Sprawozdania zostaly sporzadzone zgodnie z ewidencja ksiggowa.
I1. Inwentaryzacja.
W Przedszkolu przeprowadzono inwentaryzacje w formie spisu z natury:

— $rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwalych wg stanu na 31 grudnia 2010 roku.
— $rodkéw pienigznych w kasie wg stanu na 31 grudnia 2012 roku,

— zywnosci wg stanu na 31 grudnia 2012 roku. P |/,
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W MZOPO przeprowadzono inwentaryzacj¢ w formie:

1. spisu z natury wg stanu na 31 grudnia 2012 roku:

- $rodkow pienigznych w kasie,

- drukow $cistego zarachowania,

2. potwierdzenia sald $rodkéw na rachunkach bankowych wg stanu na 31 grudnia
2012 roku,

weryfikacji stanu pozostatych aktywow i pasywéw nieobjetych inng forma inwentaryzacji
wg stanu na 31 grudnia 2012 roku.

L8]

W trakcie kontroli stwierdzono, ze w ewidencji $rodkow trwalych nie ujeto wartosci gruntow
w grupie 0 — Grunty; w maju 2012 roku zostala wprowadzona do ewidencji warto$¢ rynkowa
gruntow, natomiast w grudniu 2012 roku skorygowano warto$¢ rynkowa poprzez
jej wyksiegowanie i ponowne zaksiggowanie w wartosci historycznej.

III. Gospodarka pienig¢zna.
1. Gospodarka pieni@ina prowadzona w Przedszkolu.

W Przedszkolu prowadzona jest jedna kasa.

Funkcje kasjera pelni p.—intendent), ktora zlozyla o$wiadczenie o odpowie-
dzialno$ci materialne;.

22 pazdziernika 2013 roku skontrolowano stan kasy i stwierdzono, ze byl zerowy, zgodny
z raportem kasowym (zalacznik nr 1).

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

2. Gospodarka pieni¢gzna prowadzona w Miejskim Zespole Obslugi Placowek
Os$wiatowych dla kontrolowanego Przedszkola.

MZOPO prowadzi dla Przedszkola kase wydatkow oraz ZFSS. Funkcje kasjera pelni
ktora prowadzi kasy wszystkich jednostek obstugiwanych przez
MZOPO.

16 pazdziernika 2013 roku skontrolowano stan kasy Przedszkola. Podczas kontroli stan kasy
byl zerowy (zgodny z biezacymi raportami kasowymi). Protokét z kontroli kasy stanowi
zatacznik nr 2.

Kontroli poddano raporty kasowe za czerwiec 2013 roku. Zachowana jest ciaglosc salda
miedzy nimi, a salda wykazane w raportach odpowiadaja saldom konta stuzacego
do ewidencji operacji kasowych.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ponadto kontrola objeto kompletnos$¢ wyciagéw bankowych:

-z rachunku wydatkéw budzetowych, dochodéw budzetowych oraz wydzielonego
rachunku za okresy od 1 do 31 maja 2012 roku oraz od 1 do 30 czerwca 2013 roku,

- ZFSS za okresy od 1 do 31 maja 2012 roku oraz od 1 czerwca do 31 lipca 2013 roku,

a takze wszystkie pobrania gotowki z banku w powyzszych okresach.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
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IV. Gospodarka magazynowa.

Osoba odpowiedzialna za magazyn jest— (intendent), ktora zlozyla

o$wiadczenie o odpowiedzialnosci materialne;.

Ewidencja magazynowa prowadzona jest komputerowo przy wykorzystaniu programu
Optaty Optivum. 22 pazdziernika 2013 roku skontrolowano stan magazynowy wybranych
artykuléw; poréwnano stan wykazany w ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej ze stanem
faktycznym i stwierdzono, ze jest on zgodny (zatacznik nr 3).

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

V. Zatrudnienie i wynagrodzenia nauczycieli oraz pracownikéw administracji
i obslugi.

Kontroli poddano listy plac za czerwiec 2013 roku oraz wynagrodzenia wybranych
pracownikow.

W trakcie kontroli ustalono, ze w okresie kontrolowanym:

a) skiadki na ubezpieczenia spoteczne, FP, zdrowotne, podatek dochodowy od osob
fizycznych za maj 2013 roku zostaly odprowadzone w wymaganym terminie,

b) na podstawie o$wiadczenn o uzywaniu samochodu prywatnego do celéw stuzbowych
p. Dyrektor zgodnie z umowa otrzymuje nalezny ryczalt. Miesigczny limit na jazdy
lokalne wynosi 200 km,

c) jednostka nie dokonuje wplat na PFRON z uwagi na fakt, iz zatrudnia mnie]
niz 25 pracownik6w w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy, co jest zgodne
z art. 21 ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepelnosprawnych.

W trakcie kontroli stwierdzono. ZGP( intendent, zatrudniona w pazdzierniku
2008 roku) w okresie od grudnia 2010 roku do stycznia 2011 roku nie wyplacono dodatku
za wystuge lat pomimo, ze powinna otrzyma¢ go w wysokosci 5% stawki zasadniczej,
natomiast w okresach od grudnia 2011 roku do stycznia 2012 roku oraz od grudnia 2012 roku
do stycznia 2013 roku otrzymywala dodatek za wystuge lat w wysokosci zanizonej o 1%.
Na ustng prosbe kontrolujacej racownik MZOPO odpowiedzialny za place)
przedstawila pisemne wyliczenia (zalacznik nr 4), z ktorych wynika, ze dodatek ten zanizono
na taczna kwote 189,21 zl brutto. Nieprawidlowos¢ ta wystapita z powodu blednie obliczone;j
dlugosci okresu zatrudnienia, od ktorego zalezy wysokos¢ dodatku, a osoba odpowiedzialng
za te nieprawidlowos$¢ jest p. Dyrektor Przedszkola. W trakcie kontroli (29 pazdziernika

2013 roku), wyplacono— nalezny dodatek za wystuge lat.

VI. Prowadzenie ksigg rachunkowych. Rozrachunki.

Ksiggowos¢ prowadzona jest przy wykorzystaniu programu komputerowego Ksiggowosc
Optivum firmy VULCAN. W systemie komputerowym dzienniki: gfowny oraz dochodow
wydzielonych zamkniete sg do sierpnia 2013 roku (zalacznik nr 5), zas dziennik ZFSS
zamkniety jest do czerwca 2013 roku (zatacznik nr 6).

Kontroli poddano ksiegi rachunkowe w szczegélnosci za czerwiec 2013 roku.
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trakcie kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci: ’

naliczenie odsetek od udzielonej pozyczki na cele mieszkaniowe (z ZFSS) zaksiggowane
jest na podstawie nieprawidlowego dokumentu ksiggowego — wyciagu bankowego, tego
samego, ktory dokumentuje wyplate pozyczki mieszkaniowej; naliczenie odsetek
powinno zostaé zaksiggowane na podstawie dokumentu PK. Pracownicy MZOPO
otrzymuja od Dyrektor Przedszkola pismo polecenia wyplaty kwoty pozyczki i naliczenia
odsetek; przyjete rozwiazanie jest niezgodne z ustawq o rachunkowosci,

faktury zakupu (dotyczace ZFSS) ujmowane sa w ewidencji ksiggowej dopiero
w momencie zaplaty zamiast pod data powstania zobowigzania, co jest niezgodne
z ustawg o rachunkowosci,

w czerweu 2013 roku w dzienniku ZFSS ujmujac operacje gospodarcze nie zachowano
chronologii zapisu, co jest niezgodne z ustawg o rachunkowosci,

rachunki nr 22/2013 i 23/2013 z 3 czerwca 2013 roku za najem miejsca parkingowego
w czerweu zostaly ujete w ewidencji ksiggowej w dzienniku dochodéw wydzielonych
w maju 2013 roku, co jest niezgodne z ustawa o rachunkowosci,

dwie faktury zostaty zaptacone po uptywie terminu platnosci (1-dniowe opoznienie); obie
wplynety do MZOPO przed uptywem terminu platnodci; odsetek za zwioke nie naliczono,
jedna faktura zawierata bledny NIP jednostki.

obami odpowiedzialnymi za powyzsza nieprawidlowosci sa pracownicy MZOPO.

Analizie poddano zapisy ksiggowe na koncie 290 Odpisy aktualizujqce naleznosci wedhug

sta

nu na 30 czerwca 2013 roku i stwierdzono, ze 31 marca 2013 roku utworzono odpis

aktualizujacy nalezno$¢ z tytulu pobytu dziecka— w  Przedszkolu.
Naleznoé¢ ta obejmowala oplate stala oraz oplate za zywienie. W trakcie kontroli
stwierdzono, ze:

a)

b)

¢)

zaleglo$¢ z powyzszego tytutu dotyczy naleznoéci za okres od stycznia do marca
2009 roku. Na podstawie zapiséw umowy, list obecnosci dziecka w Przedszkolu oraz
Uchwaly Rady Pedagogicznej z 6 marca 2009 roku w sprawie skreslenia dziecka z listy
wychowankéw Przedszkola ustalono, ze nalezno$¢ gléwna wynosita 205.80 zi
(szczegOlowe wyliczenia przedstawiono w zalaczniku nr 7). Natomiast z ewidencji
ksicgowej wynika, Ze stan naleznodci o ktorych mowa wynosil 276,20 zi (réznica
70,40 zi). Roéznica ta stanowi kwote oplaty za zywienie z marzec 2009 roku, ktérg
naliczono i przypisano pomimo tego, ze dziecko nie uczgszczalo w marcu 2009 roku
do Przedszkola i zostato wykreslone (6 marca 2009 roku) z listy wychowankow,

6 lipca 2009 roku sprawa zostala skierowania na droge sadowa. Naleznos¢ objeta
pozwem w wysokosci 273 zI nie zostata przeksiegowana na naleznosci sporne (na konto
ksiggowe 240 Pozostale rozrachunki). Na ustng prosbe kontrolujacej p. Dyrektor zlozyla
wyjasnienia w zakresie stwierdzonych nieprawidlowosci (zatacznik nr 8). Z wyjasnien
wynika, ze nie otrzymata od Radcy Prawnego pozwu oraz nie zna przyczyny zaistniale]
roznicy pomiedzy kwota naleznosci wykazanej w pozwie a kwota wynikajacg z ksiag
rachunkowych. 24 kwietnia 2013 roku p. Dyrektor MZOPO skierowata pismo do Biura
Radcow Prawnych w sprawie przekazywania spraw kierowanych na droge postepowania
sadowego dotyczacych naleznosci,

18 i 25 stycznia 2010 roku wydane zostaly wyroki, na mocy ktérych zasadzono
od opiekunéw dziecka zwrot 273 zl tytulem oplat za Przedszkole wraz z ustawowymi
odsetkami (do dnia zaptaty) oraz 90 zl tytulem kosztéw procesu,

15 maja 2012 roku na rachunek dochodéw budzetowych Przedszkola od Komornika
Sadowego przy Sadzie Rejonowym w Rybniku wplyneto
120.04 z}. Wplate te ujeto na poczet naleznosci giownej, ewidencjonujac ja na koncie
221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

w okresie od powstania zaleglosci do dnia zakonczenia kontroli odsetki z tytulu

nieterminowej zaplaty za Przedszkole zostaly naliczone jedynie 31 marca 2013 roku,_/ﬁ};‘?
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co jest nieprawidlowe. Uwzgledniajac powyzsze nieprawidlowosci w ustalaniu kwoty
nalezno$ci odsetki naliczono w blednej wysokosci (134,40 zl). Na ustna prosbe
kontrolujqcer— (intendent) przedstawila wyliczenia odsetek (zalacznik
nr 7), z ktérych wynika, ze odsetki na 31 marca 2013 roku wynoszg 97.42 7zl (réznica
36,98 z1). Z uwagi na brak naliczen odsetek od nieterminowej zaplaty za okres
od kwietnia do wrzeénia 2013 roku kontrolujaca zobowiazata do ustalenia wysokosci
odsetek za okres od 1 kwietnia do 30 wrze$nia 2013 roku, ktére wynosza 5.59 zi
(zalacznik nr 9), tym samym na 30 wrzeénia 2013 roku odsetki tacznie wynosza
103,01 zi,

f) 29 marca 2013 roku wplyneto do Przedszkola Postanowienie Komornika Sadowego
w sprawie umorzenia postepowania egzekucyjnego (wobec bezskutecznej egzekucji) oraz
ustalenia kosztéw postepowania egzekucyjnego. Koszty te ustalono na kwote 181.64 zi
z czego od dluznika wyegzekwowano 75,94 zl, pozostale 105,70 zt zostalo przekazane
z rachunku wydatkéw budzetowych Przedszkola na rachunek Komornika Sadowego
5 kwietnia 2013 roku. Koszty te zaksiegowano na nieprawidlowym koncie syntetycznym
402 Ustugi obce zamiast 409 Pozostale koszty rodzajowe oraz w nieprawidlowe]
podziatce klasyfikacji budzetowej § 4300 Zakup ustug pozostatych zamiast § 4610 Koszty
postepowania sqdowego i prokuratorskiego,

g) 31 marca 2013 roku zostal utworzony na koncie ksiggowym 290 odpis aktualizujacy
naleznosci, obejmujacy tylko nalezno$¢ glownag (nie uwzgledniajac odsetek). Odpis
aktualizujacy naleznosci utworzono na kwotg 156,16 zI zamiast 183,18 zl (naleznos¢
glowna w wysokosci 85,76 zt oraz odsetki w wysokosci 97.42 z1).

Majac powyzsze na uwadze nalezy stwierdzi¢, ze stan naleznosci w ewidencji ksiggowej jest

nieprawidlowy, tym samym utworzony odpis aktualizujacy naleznosci nie odzwierciedla

stanu faktycznego.

VII. Zamowienia publiczne.

W Przedszkolu obowiazuje regulamin zaméwien publicznych do 14.000 euro wprowadzony
zarzadzeniem nr 17/2010 z 12 pazdziernika 2010 roku.

Kontroli poddano postepowanie o zaméwienie publiczne do 14.000 euro na zakup serwera
i dwéch dyskéow w sierpniu 2013 roku.

W trakcie kontroli stwierdzono, Zze prowadzony rejestr zaméwien nie zawiera wszystkich
informaciji, o ktorych mowa w § 18 zarzadzenia nr 440/2007 Prezydenta Miasta Rybnika,

a mianowicie brak charakteru udzielanego zamdwienia (dostawa, ustuga, roboty budowlane),
terminu realizacji oraz ewentualnego zabezpieczenia.

VIII. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

W Przedszkolu obowiazuje regulamin ZFSS wprowadzony zarzadzeniem nr 25/2010
z 20 grudnia 2010 roku ze zmianami.

W 2012 roku planowana wysoko$é odpisu na ZFSS wyniosta ogélem 31.750 zt.

Odpis podstawowy zostat do kofica roku skorygowany w stosunku do faktycznej przecigtne)
liczby zatrudnionych 1 wyniost ostatecznie 33.404,38 z1.

W 2012 roku érodki na rachunek ZFSS przelano w nastepujacych terminach:
— 30 maja w wysokosci 23.600 z1,

— 27 wrzesnia w wysokosci 7.829,65 zl. SR
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14 grudnia 2012 roku z rachunku wydatkéw na rachunek ZFSS dokonano przelewu
w wysokosci 1.974,73 zt tytutem korekty odpisu.

Kontroli poddano wydatki dokonane w maju 2012 roku oraz w lipcu 2013 roku tytulem:

wyplaty $wiadczenia urlopowego dla nauczycieli na faczng kwote 6.726,70 zi,
uregulowania zobowiazan dotyczacych zorganizowanej w terminie od 14 do 16 czerwca
2013 roku wycieczki; catkowity koszt imprezy wyniost 5.696,30 zt i zostal w calosci
sfinansowany ze $rodkow ZFSS; w imprezie udzial wziglo 8 pracownikéw i 6 emerytow
Przedszkola; kwota dofinansowania uzalezniona zostala od wysokosci dochodu,

wyplaty dofinansowania do weczaséw pod gruszq pracownikéw i emerytdw na lacznag
kwotg 11.686 zl,

udzielenia dwoch pozyczek mieszkaniowych na laczna kwotg 4.500 zi.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

L

”
3

$wiadczenie dotyczace udziatu pracownikéw w wycieczee zorganizowanej od 14 do 16
czerwca br. opodatkowano: w przypadku pracownikow administracji 1 obstugi w lipcu br.,

a w przypadku nauczycieli w sierpniu br., zamiast w czerweu 2013 roku,
. 8 lipca 2013 rokuiwyp{acono pozyczke mieszkaniowa w wysokosci

2.500 zl, odsetki od udzielonej pozyczki naliczono w wysokosci 78 zI. Z harmonogramu
zawartego w umowie (z 3 lipca 2013 roku) wynika, ze tacznie kwota do splaty wynosi
2.646 zt (wiecej o 68 zl). W trakcie kontroli p. Dyrektor sporzadzila aneks do umowy,
w ktorym ustalila nowe (prawidlowe) wysokosci rat. Ponadto z umowy wynika,
ze pierwsza rata powinna zosta¢ splacona przez pracownika 1 sierpnia 2013 roku,
natomiast 1 rate wplacila dopiero we wrzesniu 2013 roku, placac dwie
raty rownoczesnie,

w okresie od 12 do 13 grudnia 2012 roku w § 4440 Odpisy na zakladowy fundusz
Swiadczer socjalnych poniesiono wydatki, ktore spowodowaly przekroczenie kwoty
ustalonej w planie finansowym w rozdziale 80148 o 91,66 zi. 12 grudnia 2012 roku
p. Dyrektor wydata decyzje nr 8/2012 zmniejszajaca planowang kwote wydatkow
w ww. paragrafie co spowodowalo powstanie przekroczenia, natomiast 14 grudnia
2012 roku przelano z rachunku wydatkéw budzetowych na rachunek ZFSS kwote
1.974,73 zi (WB 183); z uwagi na ww. decyzj¢ przelew zostal rozksiggowany
w nastgpujacy sposob: w rozdziale 80104 po stronie Wn 405/Ma 130 w wysokosci
2.066,39 z1 oraz w rozdziale 80148 po stronie Wn 130/Ma 405 w wysokosci 91,66 zi
likwidujac powyzsze przekroczenie.

IX. Doksztalcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli.

W pierwszym potroczu 2013 roku p. Dyrektor wystawila dwie noty ksiggowe, na podstawie
ktérych Przedszkole otrzymato z Urzedu Miasta Rybnika refundacje poniesionych kosztow
z tytuhu doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli:

nota nr 1/2013 z 13.3.2013 roku na kwote 470 z! — refundacja nastapita 22.3.2013 roku,
nota nr 2/2013 z 13.6.2013 roku na kwote 1.500 zi — refundacja nastapita 25.6.2013 roku.

W dokumentacji finansowo-ksiggowej znajduja si¢ dokumenty zrodtowe do ww. not.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
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X. Umowy najmu i dzierzawy, wydzielony rachunek dochodéw.

W czerweu 2013 roku w Przedszkolu obowiazywaly nastgpujace umowy najmu:

a) pomieszczenia Przedszkola zawarta ze Stowarzyszeniem Ognisk  Muzycznych
z 10 wrzes$nia 2012 roku,

b) miejsca parkingowego na terenie Przedszkola zawarta z:

z 23 kwietnia 2013 roku,

z 21 czerwca 2013 roku,

8 stycznia 2013 roku.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze na rachunku nr 24 z 24 czerwca 2013 roku wystawionym

dla—wskazano termin platnoéci niezgodnie z zawarta umowa
(14 dni zamiast 7 dni).

Zgodnie z ustawq o finansach pubhcznych oraz Uchwala Rady Miasta nr 170/XIV/2011
7 28 wrzesnia 2011 roku ze zmianami Przedszkole gromadzi na wydzielonym rachunku
dochody uzyskane w szczegdlnosci z tytutu:

— najmu,

— odsetek od nieterminowej wplaty za wynajem,

— odsetek od $rodkéw gromadzonych na rachunku bankowym.

W pierwszym pélroczu 2013 roku dochody z powyzszych tytulow wyniosty lacznie
3.481,22 7}, z czego 7 zt zostalo wydatkowane na zaplate podatku od nieruchomosci.

Kontroli poddano deklaracje na podatek od nieruchomosci na rok 2013 1 stwierdzono,

ze!

a) deklaracja na podatek od nieruchomosci na 2013 rok zastala ztozona w Urzedzie Miasta
Rybnika po terminie (zlozono dopiero 4 lutego 2013 roku zamiast do 31 stycznia
2013 roku),

b) w poz. C.1. Grunty zwiqzane z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej, bez wzgledu
na sposéb zakwalifikowania w ewidencji gruntow i budynkéw blednie wykazano
w podstawie opodatkowania 8 m? i kwote podatku 6,96 z} (z zadnej z uméw nie wynika.
ktére miejsce parkingowe i ile metréw jest wynajmowane); ponadto w przewazajace]
czesel miejsca postojowe na terenie Przedszkola wykorzystywane sg na cele oswiatowe
i zwolnione sa od podatku od nieruchomosci,

¢) podatek od nieruchomo$ci za 2013 rok zostal przelany do Urzgdu Miasta Rybnika
w wysokosci 7 zt po terminie (7 lutego 2013 roku), co jest niezgodne z ustawa
o podatkach i oplatach lokalnych.

Na ustna prosbe kontrolujacej p. Dyrektor Przedszkola zlozyla pisemne wyjasnienia

(zatacznik nr 10).

ZALACZNIKI:

1. Protokot z kontroli kasy prowadzonej w Przedszkolu.

2. Protokét z kontroli kasy prowadzonej w MZOPO.

3. Protokét z kontroli magazynu zywnosci.

4. Wyliczenia w sprawie dodatku za wystugg lat

5. Os$wiadczenie w sprawie zamknigcia ksiag rachunkowych

6. Oswiadczenie w sprawie zamknigcia ksiag rachunkowyc

7. Zestawienie naleznoéci od dluznika na 31 marca 2009 roku oraz naliczenie odsetek

na 31 marca 2013 roku.
8. Wyjasnienia p. Dyrektor Przedszkola.
9. Naliczenie odsetek od naleznosci za okres od 1 kwietnia do 30 wrzesnia 2013 roku.

10. Wyjasnienia p. Dyrektor Przedszkola w sprawie podatku od nieruchomosci. i I\ ,
1
AT
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USTALENIA KONCOWE:

1.

2

(%)

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
przekazano kontrolowanej jednostce, a drugi MZOPO.

W trakcie przeprowadzania kontroli, wobec stwierdzonych nieprawidlowosci, udzielono
instruktazu, pouczajac kontrolowanych o sposobach poprawnego dziatania.

Ustalenia zawarte w niniejszym protokole zostaly omowione z Dyrektor Przedszkola
Paniz Dyrektor MZOPO p—oraz Glowna Ksiggowa
MZOPO

Przed podpisaniem protokotfu Dyrektorzy zostali poinformowani o przystugujacym
prawie wniesienia pisemnych, umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych
w protokole w terminie 3 dni od dnia jego podpisania.

Na tym protoké! zakoniczono i po przeczytaniu podpisano bez zastrzezen.

Rybnik. dnia 31 pazdziernika 2013 roku

Dyrektor Przedszkola nr 14 Kontrolujaca
im. Janusza Korczaka

DYREKAOR

=zkola nr 14, iy J. Korczake

Glowna Ksiggowa
MZOPO
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